
 Kaufleute für Büromanagement (Ausbildung)  

Lerne die kaufmännischen Bereiche einer Medienlandschaft kennen!  

Als Kaufmann/ -frau für Büromanagement bist du die Schnittstelle zwischen Medien und 
Wirtschaft. Bei uns lernst du nicht nur alle kaufmännischen Abläufe, sondern durch unsere 
Abteilungen auch die Besonderheiten der Medienbranche kennen. Mit deinen 
Schwerpunkten auf Personalwirtschaft und kaufmännische Abläufe bist du bestens gerüstet 
für die Zukunft.  

Du arbeitest in verschiedenen Abteilungen, von Anzeigenvermarktung bis Personalwesen, 
Finanzbuchhaltung und Redaktionssekretariat. Praktische Projekte bieten dir die Möglichkeit, 
dein Wissen in die Praxis umzusetzen und dich in verschiedenen Bereichen zu entfalten.  

Der Berufsschulunterricht findet in Teilzeit an der Eberhart-Gothein-Schule in Mannheim 
statt. Nähere Infos zur Schule findest du hier: https://www.egsma.de/ 

 

"Meine Ausbildung zur Bürokauffrau ist wie ein Buch mit vielen Kapiteln – jeder Tag eine neue 
Seite. Durch die verschiedenen Abteilungen der Mediengruppe habe ich die Möglichkeit die 

recht allgemeine kaufmännische Ausbildung auf die Medienlandschaft auszurichten." 
-Kim, Auszubildende 

 
 

Bei Fragen steht dir unsere Ausbilderin Swantje Hefftler gerne zur Verfügung.  

 

Swantje Hefftler  
s.hefftler@haas-mediengruppe.de  
0621-392 1112 

https://www.egsma.de/

